华中科技大学关于进一步加强外事管理的规定
为深入贯彻落实中央八项规定和有关文件精神，加强全校外事活动的规范管理，根据《教育部关于进一步加强教育外事管理的意见》（教外综﹝2013﹞63号）和《关于进一步规范省部级以下国家工作人员因公临时出国的意见》（中办发﹝2013﹞16号）文件精神，制订本规定。
一、进一步规范因公临时出国
（一）严格根据工作需要安排因公临时出国
1.科学制定年度计划。外事部门统筹确定学校对外交流与合作重要任务事项，根据工作需要和人员分工制定因公临时出国计划。全校各单位结合国际交流合作需要合理安排出访规划，在每年1月份须申报当年的因公出国计划（使用行政运行费等非科研经费的访问性任务）。
2.严格执行限量管理规定。学校校级领导因公临时出国（境）严格按照教育部相关规定，进行量化管理。全校各单位同一人员每年使用行政运行费等非科研经费因公临时出国（境）次数一般不超过1次。外事工作人员根据工作需要从严掌握。
3.认真执行计划报批、审核与执行程序。学校校级领导因公临时出国的审批工作仍按照《华中科技大学因公出国（境）审批与管理办法》执行。除学术交流出访外，全校各单位须严格按照年初申报计划执行，如遇特殊情况需要安排计划外出国的，在本单位计划总量中调剂，并在报批时说明原因，总量不得突破年度计划。
（二）规范安排因公临时出国团组
1.严格执行应邀出访规定。出访须有外方业务对口部门或相应级别人员邀请。邀请单位和邀请人应与出访人员的职级身份相称。
2.严格控制出访团组人数、国家数和在外停留天数。出访团组人员坚持少而精的原则，符合任务需要，总人数不超过6人。严禁通过组织“团外团”或拆分团组、分别报批等方式在代表团正式名单外安排无关人员跟随或分行。严禁派人为出访团组打前站。每次出访不超过3个国家和地区（含经停国家和地区，不出机场的除外，下同），在外停留时间不超过10天（含离、抵我国国境当日，下同）。出访2国不超过8天，出访1国不超过5天，赴拉美、非洲航班衔接不便的国家的团组，出访2国不超过9天，出访1国不超过6天。
3.出席国际会议、多双边机制性磋商谈判，执行外交特殊使命，应对海外突发事件，参加体育比赛、文艺演出、大型招商或展览活动及培训团组的人数和在外停留天数按现行有关规定并根据任务需要和人员身份从严控制。
（三）务实节俭安排因公临时出国团组
1.讲求实效。出访团组应有明确的公务目的和实质内容，实质性公务活动时间应占在外日程的2/3以上，严禁安排与公务活动无关的娱乐活动。
2.注重节约。严格按照规定安排交通工具和食宿，不得铺张浪费。
（四）实行因公临时出国信息公开与共享
1.除依照法律法规和有关规定需要保密的内容和事项外，校级领导使用学校经费的出访计划在报批教育部前，须在学校内部网或行政楼公示栏公示；学校各单位申报使用行政运行费等非科研经费因公临时出国任务，须在本单位以方便本单位人员知晓的方式进行公示。公示内容包括团组全体人员的姓名、单位和职务，出访国家、任务、日程安排、往返航线、邀请函、邀请单位情况介绍、经费来源和预算等。公示期限原则上不少于5个工作日。任务申报材料中须注明公示情况。出访团组回国后，应在1个月内在单位内部公布上述公示内容的实际执行情况和出访报告等，自觉接受群众监督，实现资源共享。
2.未按规定公示的，外事部门不予审核审批，财务部门不予核销出国费用。严禁任何单位和个人在公示公开工作中弄虚作假、徇私舞弊。
二、进一步规范国际会议管理
（一）从严控制在校举办国际会议和大型涉外活动。坚持“以会养会”的原则，严格控制主要由我校经费支付的国际会议。对于规模大、规格高、无实质内容的国际会议和涉外活动，除配合学校重大需求和国家外交需要外，原则上不予批准。
（二）严格执行国际会议校内审批程序。严格执行《华中科技大学举办国际会议管理有关规定》，一般性国际会议须至少在对外宣布前4个月书面上报外事主管部门。未经批准前，任何单位和个人不得对外申办或承诺举办国际会议。未经批准的国际会议不得办理经费报销手续。
（三）严格控制境外非政府组织在校举办国际会议。
（四）学校不受理跨地区、跨系统举办国际会议的申请。
三、进一步规范外宾来访活动安排
（一）接待原则
1.外事接待工作应按照统一领导、归口管理、分级负责的原则，认真准备，接待过程中体现热情友好，注意内外有别、注重实效、厉行节约。
2.本着职位基本对等和工作需要的原则，减少校领导参加无实质内容的接待活动。
3.通常情况下，每批外宾只安排一次正式就餐活动。
4.外宾来访的食宿和交通等一般按照对等原则安排。
（二）接待标准
1.住宿标准。一般安排在校内住宿，确有必要安排在校外住宿的，注重节约，从严控制。
2.就餐标准。来校访问的外宾一般应安排在校内就餐，严格按照学校有关标准执行。确有必要安排在外的餐饮接待，严格执行接待标准。
3.礼品标准。外事礼品以体现特色、纪念和展示意义为目的，提倡以学校师生作品为主。
四、加强外事工作统一领导、归口管理
学校外事部门是执行学校涉外政策、协调国际交流与合作事务的归口职能部门和办事机构。外事部门会同校内有关部门做好因公出访、校际交流、国际会议申报和外籍专家管理与服务等涉外事务的管理和协调工作；组织和人事部门执行因公出国人员备案工作；财务部门负责外事经费的预决算管理；纪检监察部门负责因公临时出国纪律检查和监督工作。                                                          
各出国（境）人员所在单位要严格执行学校有关外事规定。各职能部门要进一步规范管理，严格执行有关程序。对于违反本规定的个人，学校将视情节轻重给予党纪和政纪处分。
五、本规定自发布之日起执行，由国际交流处负责解释。此前发布的有关规定，凡是与本规定不一致的，按照本规定执行。
1

