华中科技大学普通本科生课程考试主考人员职责
一、主考教师应提前20分钟（统考课程应提前30分钟）到达考场。
二、主考院(系)提前分送试卷到本课程考场，至少应提前10分钟将试卷送达到每个考场。
三、试卷应无命题错误，若有错误，应及时通知本课程考试的每个考场。开卷或半开卷考试，应注明可带入考场的资料。（建议可在每个考场的试卷上面附一张注明可带入考场的资料的说明）
四、课程考试时，主考教师根据正常考试名单和重修注册名单上的人数准备试卷，学生凭重修单及学生证进入考场参加考试。

五、考试期间，始终认真巡视所负责的考场，及时回答学生提出关于试卷卷面不清楚的问题；不得聊天、接打手机或做与考试无关的事情。

六、发现学生有作弊行为，应与监考人员一起当场认定，主考教师应在作弊试卷上注明“考场作弊”字样，并记以0分。
七、考试结束后，主考教师当场核收监考人员交来的试卷。
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